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Circ. n. 6 – 2016/2017 Udine, 13 settembre 2016 

Al personale dell’IC Udine III 

Ai genitori degli alunni dell’IC Udine III 

Al sito internet 
 

Oggetto: ingresso personale estraneo negli edifici scolastici e nelle loro pertinenze. 

 
Al fine di garantire la sicurezza degli allievi dell’istituto, non è consentito l’ingresso nei locali scolastici al 

personale estraneo all’amministrazione. Chiunque necessiti di entrare a scuola deve essere 

esplicitamente autorizzato dal Dirigente Scolastico. 

 Il personale addetto alla sorveglianza pertanto non consentirà ingressi non autorizzati.  

 Il personale dell’Amministrazione Comunale e/o addetto alle manutenzioni degli edifici è autorizzato 

permanentemente all’ingresso per il tempo strettamente necessario allo svolgimento delle sue funzioni. 

I genitori che, eccezionalmente, dovessero consegnare materiale scolastico ai propri figli, sono 

pertanto pregati di affidare lo stesso ai Collaboratori scolastici che avranno cura di recapitarlo. Allo stesso 

modo al termine delle lezioni non sarà consentito l’ingresso negli edifici scolastici per recuperare libri, 

quaderni o altro materiale dimenticato in aula in quanto i Collaboratori scolastici saranno impegnati nella 

pulizia dei locali. Si sottolinea inoltre che, una volta presi in consegna i propri figli, è necessario che i genitori 

lascino con sollecitudine le pertinenze della scuola. 

I momenti di ingresso/uscita da scuola non posso essere dedicati ai colloqui scuola–famiglia se non 

per veloci e sporadiche comunicazioni; tale disposizione deriva dalla necessità imprescindibile di garantire la 

sorveglianza degli allievi. I genitori che abbiano bisogno di un colloquio con i docenti sono pregati di 

prendere un appuntamento con gli stessi.  

Gli insegnanti che intendano avvalersi di personale esterno per l’arricchimento dell’offerta formativa 

utilizzeranno il modulo allegato alla presente circolare per richiederne l’ingresso. 

Ringraziando per la collaborazione porgo distinti saluti. 

 

Distinti saluti 

 

Il Dirigente Scolastico 

Paolo De Nardo 

          (firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

  ex art.3, co 2, D.Lgs. 39/93) 



RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE ALL’INGRESSO A SCUOLA DI 
PERSONALE ESTERNO IN ORARIO SCOLASTICO 

 
Alla cortese attenzione del 
Dirigente Scolastico  
Paolo De Nardo  

 
Gli/Le insegnanti __________________________________________________________ 

CHIEDONO 

di autorizzare l’ingresso nell’edificio della scuola ______________________ del/dei 

seguente/i esperto/i1 (elencare i nomi e il ruolo che svolgeranno durante l’intervento)  

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________  

per attività di collaborazione 

 � a titolo gratuito � a titolo oneroso 

nell'ambito del  progetto/attività: ______________________________________________  

nel/i giorno/i di  

__________________ dalle ore __________ alle ore _____________ ;  

__________________ dalle ore __________ alle ore _____________ ;  

__________________ dalle ore __________ alle ore _____________ ;  

__________________ dalle ore __________ alle ore _____________ ;  

data, _________________  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 � AUTORIZZA � NON AUTORIZZA 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Paolo De Nardo 

 

                                                           

1
 Quando possibile allegare Curriculum vitae o far riferimento a documentazione già in possesso della segreteria. 


